Załącznik nr 1  do Zarządzenia 
Dyrektora SP2  nr 36/2020 
z dnia 31.08.2020r.

Regulamin pracy Biblioteki Szkolnej SP 2 w Czeladzi
od dnia 01.09.2020 roku do zniesienia stanu epidemicznego.

Biblioteka szkolna jest niedostępna dla użytkowników spoza placówki szkolnej
 w związku z istniejącym stanem epidemicznym.

I. GODZINY PRACY.

Nauczyciele bibliotekarze wykonują wszystkie prace biblioteczno - techniczne i pedagogiczne zgodnie z organizacją pracy szkoły, procedurami zapewniającymi bezpieczeństwo w SP2 w związku z wystąpieniem COVID-19 na podstawie wytycznych Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Edukacji, Zarządzeniem Dyrektora SP2 w Czeladzi.

Biblioteka szkolna pracuje od poniedziałku do piątku od godziny 7.45 do 16.00. 

II. WYTYCZNE I REKOMENDACJE.

Nauczyciele bibliotekarze zachowują zasady pracy obowiązujące w szkole na czas stanu epidemicznego, a ponadto:

1. Zamieszczają regulamin na stronie szkoły i w widocznym miejscu np. tablicy  przy pomieszczeniach biblioteki.
2. Umieszczają przed wejściem do biblioteki informację o maksymalnej liczbie odwiedzających (4 osoby w czytelni, tylko przed i po lekcjach), mogących jednocześnie przebywać w bibliotece. Do biblioteki użytkownicy wchodzą pojedynczo. W czasie przerw dokonuje się tylko wypożyczeń i przyjmuje zwroty.
3. Zachowują bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m).Dbają o regularne czyszczenie powierzchni wspólnych, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki, drzwi wejściowe, blaty, oparcia krzeseł.
4. Stosują zakaz korzystania  z MCI przez czytelników ( w nadzwyczajnych sytuacjach, kiedy uczeń nie ma możliwości wykonania zadania, bibliotekarz może wyrazić zgodę na wykonanie pracy przy komputerze).
5. Stosują w czasie wykonywania prac, w okolicznościach tego wymagających, maseczkę/przyłbicę i rękawiczki.
6. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.


III. REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTÓW MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ SP 2 W CZELADZI .

1. Za MEN rekomenduje się okres kwarantanny dla książeki innych materiałów przechowywanych w bibliotece 48 godzin.
2. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma. 
3. Po przyjęciu książek i innych materiałów od czytelnika, jeśli taka sytuacja miała miejsce, należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały zwroty. 
4. Przyjęte książki powinny zostać odłożone do pudła lub na wydzielone półki                        albo regały na dwudniową kwarantannę.
Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączyć do księgozbioru. 
Przy kontakcie ze zwrotami należy stosować rękawiczki. 
5. Książek zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi, opartymi na detergentach i alkoholu. Nie należy stosować ozonu do dezynfekcji książek ze względu na szkodliwe dla materiałów celulozowych właściwości utleniające oraz nie należy naświetlać książek lampami UV. 

 PRAKTYCZNE ROZWIĄZANIA: WYPOŻYCZENIA KSIĄŻEK, PODRĘCZNIKÓW I INNYCH MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH
1. Nauczyciele bibliotekarze ustalają z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy, nauczycielem zasady wypożyczania książek i innych materiałów oraz podręczników-  terminy ich odbioru z biblioteki szkolnej.
2. Wychowawca powiadamia uczniów w klasie, a rodziców przez dziennik elektroniczny lub inne kanały kontaktu o regulaminie biblioteki.
3. Nauczyciele bibliotekarze zamieszczają na stronie szkoły treść wypracowanych dokumentów.






Załącznik nr 1 do Regulaminu pracy biblioteki szkolnej SP2

WYPOŻYCZANIE KSIĄŻEK 
(LEKTURY, LITERATURA PIĘKNA, POPULARNONAUKOWA...)

1. Uczniowie mogą samodzielnie wypożyczyć na przerwach, przed i po lekcjach książki i inne materiały w godzinach pracy biblioteki (od poniedziałku do piątku od godziny 7.45 do 16.00) oraz dokonać ich zwrotu.

2. Przed drzwiami do biblioteki należy zachować bezpieczną odległość od innego czytelnika i czekać na powiadomienie nauczyciela bibliotekarza o możliwości wypożyczenia i oddania woluminu. 

5. Wypożyczenia i zwroty odbywają się według ustalonych zasad w głównym regulaminie biblioteki szkolnej.


Załącznik nr 2  do Regulaminu pracy Biblioteki szkolnej SP2

WYPOŻYCZANIE PODRĘCZNIKÓW.

Uprasza się WYCHOWAWCÓW I NAUCZYCIELI PRZEDMIOTÓW o nadzór nad przebiegiem wypożyczania: zejście do biblioteki z klasą - uczniami klas 5, 6, 8 zgodnie z procedurą (odstęp). 
Uczniowie klas 5, 6, 8 odbierają komplety w ustalonym z wychowawcą terminie, zabierają do klas, sprawdzają zawartość, podpisują je pod opieką nauczyciela, podpisują także  listę wypożyczenia podręczników. 
W umówionym z nauczycielem bibliotekarzem terminie, nauczyciele przedmiotu  wyznaczają dwóch  uczniów i  odbierają (podczas przerwy) podręczniki oraz  ćwiczenia dla  klas 4 i 7,  przekazują pozostałym uczniom (dotyczy także ćwiczeń klas 5,6,7). Uczniowie podpisują listę otrzymania podręcznika lub ćwiczenia. 
Uczniowie  i wychowawcy klas 1-3 w ustalonym z nauczycielem bibliotekarzem terminie odbierają podręczniki i ćwiczenia.
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