ZARZADZENIE NR 24/2023
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJNR 2 W CZELADZI
z dnia 14 listopada 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentarvzacji w Szkole Podstawowej Nr 2 w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120 z péz.zm. ) oraz paragrafu 7 i 8 Zarzadzenia nr 58/2017 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Czeladzi z dnia 24 listopada 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie w Szkole Podstawowej Nr 2 w Czeladzi

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Szkole
Podstawowej Nr 2 w Czeladzi.
Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng, stanowigcg jednoczesnie zespot spisowy w
nastepujacym sktadzie osobowym :
- przewodniczaca komisji — p. Mariola Stefaficzyk
- cztonek komisji — p. Agata Marzec-Bury
- czlonek komisji — p. Jolanta Cieslik
- cztonek komisji — p. Magdalena Przepiorzynska
- cztonek komisji — p. Agata Pisarczyk
- czlonek komisji — p. Anetta Jaron

- czlonek komisji — p. Lukasz Skalski
§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2023 roku.

§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1) druki $cistego zarachowania
2) zapasy towardéw

3) naleznosci i zobowigzania
4) rachunki bankowe

5) grunty

6) srodki trwate



7) pozostate srodki trwate

8) wartosci niematerialne i prawne

9) umorzenie srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

10) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych

11) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

12) naleznosci z tytulu zaciagnietych pozyczek z ZFSS

13) ksiggozbior

14) fundusz jednostki

§ 4
1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy przeprowadzié
w drodze potwierdzenia sald od kontrahentow.
3. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od banku.
4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 6 — 8 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury, poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ksiag rachunkowych.
5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 5, 9 — 14 nalezy

przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje sald.

§5

1. Zobowigzuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania sposrod
cztonkéw komisji, na czas inwentaryzacji, trzyosobowych zespoléw spisowych.
2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, ktdry sprawowag

bedzie nadzor nad praca zespoldéw spisowych.

§ 6

Zobowiazuje si¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,



™

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowemu niezwlocznie

po zakonczeniu czynnosci.

§7

Za wyceng sporzadzonych arkuszy spisowych odpowiedzialnym czyni si¢ nauczyciela SP2
p- Magdalen¢ Oborska.

§8
Czlonkdw komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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